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1.   Общие положения
1.1
Положение составлено на основе:
· Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 
· Типового положения об образовательном учреждении начального профессионального образования, утв. Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2008 г. № 521

· Устава и локальных правовых актов техникума
· Государственных образовательных стандартов СПО в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по реализуемым в техникуме профессиям

1.2 Предметная (цикловая) комиссия является методическим объединением педагогических работников техникума. Предметная комиссия - объединение преподавателей нескольких родственных учебных предметов.

1.3 Предметные (цикловые) комиссии создаются в целях методического обеспечения учебных дисциплин на основе требований Государственных образовательных стандартов СПО, оказания помощи преподавателям в обеспечении выполнения государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по реализуемым специальностям, совершенствования профессионального уровня педагогических работников, внедрения новых педагогических технологий, направленных на улучшение качества подготовки специалистов, их конкурентоспособности на внутреннем и международном рынках труда.

1.4 Предметные (цикловые) комиссии в своей работе руководствуются Типовым положением об образовательном учреждении СПО, Уставом техникума, ГОС СПО в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальностям, по которым в техникуме ведётся обучение, примерной учебно-программной документацией по этим специальностям, нормативными документами по организации промежуточной и итоговой государственной аттестации, производственной профессиональной практики, и другим составляющим государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования, а также собственным положением о цикловой комиссии.

1.5 Перечень предметных (цикловых) комиссий, порядок их формирования и численный состав комиссии определяется Уставом.

1.6 Предметные (цикловые) комиссии формируются из числа преподавателей, работающих в техникуме, в том числе по совместительству и другим формам не основной (нештатной) работы.

1.7 Непосредственное руководство предметной (цикловой) комиссией осуществляет её председатель, который назначается и освобождается от должности приказом директора из числа наиболее опытных педагогов.

1.8 Перечень предметных (цикловых) комиссий, их председатели и персональный состав утверждается приказом директора сроком на 1 год.

1.9
Общее руководство предметными (цикловыми) комиссиями осуществляет заместитель директора по учебно-методической работе.
1.10
Заседания предметной (цикловой) комиссии проводятся не реже 2-х раз в год.
2.   Основные направления деятельности предметно-цикловой (методической) комиссии.
2.1  Предметно-цикловая  (методическая) комиссия разрабатывает учебно-методическое обеспечение учебных дисциплин своего цикла в соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов СПО по реализуемым в техникуме специальностям (участвует в разработке рабочих учебных планов, разрабатывает рабочие программы по учебным предметам, программы производственной (профессиональной) практики, тематику и содержание лабораторных и практических работ, содержание учебного материала предметов для самостоятельного изучения обучающимися, методические пособия, рекомендации по изучению отдельных тем и разделов предметов, выполнению лабораторных и практических работ, организации самостоятельной работы обучающихся и др.).
2.2 Предметно-цикловая (методическая)  комиссия обеспечивает технологию обучения (выбирает средства и методы обучения; инновационные технологии, целесообразные для внедрения в учебный процесс; корректирует план учебного процесса в части перераспределения по семестрам отведённого учебным планом объёма часов на изучаемые предметы, в том числе их соотношения между теоретическими и практическими занятиями).

2.3 Предметно-цикловая  (методическая)  комиссия обеспечивает \ проведение промежуточной аттестации, вырабатывая единые требования к оценке знаний и умений, обучающихся по отдельным предметам, разрабатывая содержание экзаменационных материалов: билетов, контрольных и зачётных работ, тестов и других материалов.

2.4 Предметно-цикловая  (методическая)  комиссия обеспечивает проведение итоговой государственной аттестации, определяя формы и условия проведения аттестации, разрабатывая программы итоговых экзаменов по отдельным предметам, межпредметных экзаменов по профессии, требования к выпускным квалификационным работам, критерии оценки знаний выпускников на аттестационных испытаниях.

2.5 Предметно-цикловая  (методическая)  комиссия способствует совершенствованию методического и профессионального мастерства преподавателей, пополнению их профессиональных знаний, оказывает помощь начинающим преподавателям, вносит предложения по аттестации преподавателей, входящих в состав предметно (цикловой) комиссии, распределению их педагогической нагрузки.

2.6 Предметно-цикловая  (методическая)  комиссия обобщает и внедряет в образовательный процесс новые педагогические технологии, средства и методы обучения и воспитания; отвечает за подготовку, проведение и анализ открытых учебных занятий.

2.7 На заседаниях предметно-цикловой  (методической)  комиссии рассматриваются и рецензируются рабочие программы, учебники, учебные и методические пособия, дидактический материал и другие средства обучения, разработанные преподавателями комиссии.

2.8 Предметно-цикловая  (методическая)  комиссия вырабатывает единые требования к содержанию работы кабинетов учебных дисциплин, рассматривает и обсуждает планы работы преподавателей, планы проведения занятий; вырабатывает единые требования к содержанию учебно-методических материалов и критериев оценки их содержания.

3.   Ответственность.
3.1
Члены предметно-цикловой  (методической) комиссии обязаны посещать заседания комиссии, принимать активное участие в её работе, выступать с педагогической инициативой, вносить предложения по совершенствованию организации образовательного процесса, выполнять принятые комиссией решения и поручения председателя комиссии.
3.2 Каждая   предметно-цикловая  (методическая)     комиссия    в    соответствии    с    номенклатурой        дел образовательного учреждения ведёт следующую документацию на текущий учебный год:
· план работы;

· контрольные экземпляры всей действующей учебно-методической документации, входящей в круг деятельности комиссии;

· протоколы   заседаний,   решения,   отчёты   и   другие   документы,   отражающие   деятельность комиссии.

Необходимость ведения иных документов определяется комиссией самостоятельно.
3.3
Персональную ответственность за организацию работы предметно-цикловой  (методической)  комиссии несёт её председатель.
